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บริษทัให้ความส าคญักบัการดูแลเร่ืองการใช้ขอ้มูลภายในให้เป็นไปตามหลกัการก ากบัดูแลกิจการท่ีดี        

โดยยึดหลกัธรรมาภิบาล ความซ่ือสัตยสุ์จริตในการด าเนินธุรกิจ และเพื่อให้แน่ใจว่า นกัลงทุนในหลกัทรัพยข์อง

บริษทัไดรั้บสารสนเทศท่ีเช่ือถือไดอ้ยา่งเท่าเทียมกนั และทนัท่วงที บริษทัจึงไดก้ าหนดระเบียบการก ากบัดูแลการ

ใชข้อ้มูลภายในและระเบียบการซ้ือขายหลกัทรัพยข์องกรรมการ ผูบ้ริหาร และพนกังาน ให้สอดคลอ้งกบักฎหายท่ี

เก่ียวกบัหลกัทรัพยแ์ละมุ่งเนน้ความโปร่งใสในการประกอบธุรกิจ สรุปสาระส าคญัไดด้งัน้ี 

 กรรมการ ผูบ้ริหาร และพนักงานทุกระดบัตอ้งไม่ใช้ขอ้มูลภายในและข้อมูลท่ีตนล่วงรู้จากการปฏิบติั

หน้าท่ีของบริษทัท่ีมีสาระส าคญัต่อการเปล่ียนแปลงราคาของหลกัทรัพยท่ี์ยงัไม่ไดเ้ปิดเผยต่อสาธารณะ

หรือตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย เพื่อการซ้ือขายหลกัทรัพยข์องบริษทัอนัน ามาซ่ึงผลประโยชน์ของ

ตนเองและผูอ่ื้น   

 กรรมการ ผูบ้ริหารและผูบ้ริหารระดบัสูงมีหน้าท่ีท่ีจะตอ้งรายงานการซ้ือขายหลกัทรัพยข์องบริษทั ตาม

หลกัเกณฑข์องกฎหมาย และจ ากดัการซ้ือขายหลกัทรัพยบ์ริษทั ในช่วงเวลาท่ีก าหนด  

 บริษทัไดก้ าหนดให้กรรมการและผูบ้ริหารระดบัสูงแจง้เก่ียวกบัการซ้ือขายหุ้นของบริษทัอยา่งน้อย 1 วนั 

ล่วงหนา้ก่อนท าการซ้ือขายหุ้นทุกคร้ัง โดยแจง้มายงัส านกังานเลขานุการบริษทัเป็นผูรั้บเร่ืองเก่ียวกบัการ

ซ้ือขายหุน้ล่วงหนา้ 

 บริษทัมีหนา้ท่ีเปิดเผยสารสนเทศเก่ียวกบัการด าเนินงานท่ีส าคญัของบริษทัใหส้าธารณะชนทราบโดยทนัที

และอย่างทัว่ถึง โดยผ่านส่ือและวิธีการของตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย และนโยบายการเปิดเผย

ขอ้มูลของบริษทัก าหนด รวมถึงผา่นส่ืออ่ืนๆ ของบริษทั เพื่อให้แน่ใจวา่ขอ้มูลข่าวสารไดเ้ขา้ถึงนกัลงทุน

ทุกกลุ่มอยา่งทนัท่วงทีและเท่าเทียม 

แนวปฏิบัติทีด่ีเกีย่วกบักำรรักษำควำมลบั 

1. การรักษาความลบัของบริษทั 

1.1. ในการควบคุมดูแลการด าเนินการขอ้มูลข่าวสารลบับริษทั ไดแ้ต่งตั้งนายทะเบียนขอ้มูลข่าวสารลบั และ
ผูช่้วยนายทะเบียนขอ้มูลข่าวสารลบัของบริษทั ใหดู้แลรับผดิชอบการด าเนินการกบัขอ้มูลข่าวสารลบั 
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2. การก าหนดชั้นความลบัของขอ้มูลข่าวสารลบัการก าหนดชั้นความลบัของขอ้มูลข่าวสารลบัของบริษทั โดยแบ่ง
ชั้นความลบัไวเ้ป็น 3 ระดบั ดงัน้ี 

2.1. ลบัท่ีสุด (Top Secret) หมายถึง ขอ้มูลข่าวสารลบั ซ่ึงหากเปิดเผยทั้งหมด หรือเพียงบางส่วน จะก่อให้เกิด
ความเสียหายแก่ประโยชน์ของ บริษทั อยา่งร้ายแรงท่ีสุด 

2.2. ลบัมาก (Secret) หมายถึง ขอ้มูลข่าวสารลบั ซ่ึงหากเปิดเผยทั้งหมด หรือ เพียงบางส่วน จะก่อให้เกิดความ
เสียหายแก่ประโยชน์ของ บริษทั อยา่งร้ายแรง 

2.3. ลบั (Confidential) หมายถึง ขอ้มูลข่าวสารลบั ซ่ึงหากเปิดเผยทั้งหมด หรือ เพียงบางส่วน จะก่อให้เกิด
ความเสียหายแก่ประโยชน์ของ บริษทัระเบียบฯ ดงักล่าวไดย้กเลิกความลบัชั้น “ปกปิด (Restrict)” และ
ก าหนดแนวทางปฏิบติัวา่หากมีขอ้มูลข่าวสารลบัชั้นปกปิด ให้พิจารณายกเลิกชั้นความลบั หรือปรับเป็น 
“ลบั” 

3. การใหข้อ้มูลข่าวสารแก่บุคคลภายนอก 

3.1. กรรมการผูจ้ดัการ หรือผูบ้ริหารท่ีไดรั้บมอบหมายจะเป็นผูใ้หค้วามเห็นชอบขอ้มูลท่ีออกสู่สาธารณชน 

3.2. หน่วยงานท่ีก าหนดให้เป็นผูใ้ห้ข้อมูลแก่สาธารณชน ได้แก่ ส่วนงานท่ีรับผิดชอบด้านการให้ข้อมูล
ข่าวสาร และการประชาสัมพนัธ์ โดยใหห้น่วยงานเจา้ของขอ้มูลเป็นผูจ้ดัท ารายละเอียดให้ 

4. การแสดงความเห็นแก่บุคคลภายนอก 

4.1. ตอ้งไม่เปิดเผยหรือแสดงความเห็นแก่บุคคลอ่ืนใดภายนอกบริษทั 

4.2. ขอให้ท่านถามตนเองก่อนว่าท่านมีหน้าท่ีในการตอบค าถามเหล่านั้นหรือไม่ หากไม่มีขอให้ปฏิเสธการ
แสดงความเห็นต่าง ๆ ดว้ยความสุภาพ และแนะน าใหส้อบถามจากหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งโดยตรงต่อไป 

 


